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Mitarbeiter 
Bauvorbereitung
Schwerpunkt Ausschreibung & Vergabe (m/w/d)

Leipzig Unbefristet Flexible Arbeitszeiten Start: nächstmöglich

Du willst Bauprojekte von Anfang an mitgestalten? In unserer Bauvorbereitung legst du den Grundstein: Du schreibst 
Leistungen aus, verhandelst mit Nachunternehmern und sorgst dafür, dass Termine, Kosten und Qualität von Beginn an 
stimmen. Die LEWO Unternehmensgruppe entwickelt, verkauft, baut und verwaltet seit mehr als 30 Jahren hochwertige 
Wohnimmobilien – von der Denkmalsanierung bis zum Neubau.

DEINE AUFGABEN

■ Erstellung von Leistungsbeschreibungen sowie 
Ausschreibungs- und Vergabeunterlagen

■ Einholung, Prüfung und Auswertung von Angeboten inkl. 
Vergabeempfehlung

■ Termin-, Kosten- und Qualitätskontrolle in der 
Bauvorbereitung

■ Pflege und Ausbau unseres Netzwerks aus 
Nachunternehmern und Lieferanten

■ Mitwirkung an der technischen Planung und Optimierung 
unserer Bauvorhaben

DAS BRINGST DU MIT

■ Studium oder Ausbildung im Bau- oder Immobilienbereich 
(z. B. Bauingenieurwesen, Architektur, Techniker/in, 
Baukaufmann/-frau)

■ Erfahrung in Ausschreibung, Einkauf oder Bauleitung im 
Hochbau

■ Kenntnisse im Bauvertragsrecht (VOB, BGB) und in der 
Kalkulation

■ Verhandlungssicher, kostenbewusst und 
kommunikationsstark

■ Verantwortungsbewusste, zielstrebige Arbeitsweise und 
Teamgeist

■ Führerschein Klasse B

DAS BIETEN WIR

Unbefristeter
Arbeitsvertrag

Flexible
Arbeitszeiten

Betriebliche
Krankenversicherung

Weiterbildung über
die LEWOAkademie

Kommunikation
auf Augenhöhe

Zentrumsnah
in Leipzig

Firmen- und
Sportevents

Getränke und
frisches Obst

Bewirb dich jetzt!
Lebenslauf & Unterlagen (max. 2 PDFs) mit Gehaltsvorstellung und frühestmöglichem Start an 
bewerbung@lewo.de
Fragen vorab? Ruf uns an: 0341 656715-0
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