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ÜBER UNS Die LEWO Unternehmensgruppe entwickelt, verkauft, baut und verwaltet seit mehr als 26 Jahren innovative und
zukunftsorientierte Immobilienprojekte. Dabei realisieren wir hochwertige Wohnimmobilien im Bereich Denkmalsanierung und
Neubau. Unsere Mitarbeiter werden aktiv in die Unternehmensentwicklung einbezogen und in ihrer persönlichen und fachlichen
Weiterentwicklung unterstützt. In der Zusammenarbeit legen wir besonderen Wert auf eigenverantwortliches Handeln und eine
offene Kommunikation. Unser Unternehmen wächst und wir suchen engagierte, verantwortungsbewusste und serviceorientierte
Teammitglieder zur Verstärkung. Werde ein Teil unserer LEWO-Familie!

DIESE AUFGABEN ERWARTEN DICH IN DEN
KOMMENDEN DREI JAHREN

• Du erlernst alles rund um die Verwaltung von Wohnungen 
und nimmst Außendiensttermine wie 
z. B. Wohnungsabnahmen oder -übergaben wahr

• Für unsere Eigentümer und Mieter bist du einer der ersten 
Ansprechpartner und sorgst dafür, dass diese sich in ihren 
vier Wänden rundum wohlfühlen

• Bei notwendigen Reparaturen lernst du Handwerker und 
Dienstleister zu beauftragen und zu koordinieren

• In der Verwaltung von Eigentumswohnungen lernst du zum 
Beispiel Eigentümerversammlungen durchzuführen und 
Eigentümerabrechnungen sowie Wirtschaftspläne zu 
erstellen.

• Du tauchst in die Welt der Zahlen ein und führst die 
Objektbuchhaltung durch

DEIN PROFIL

• Du verfügst über einen sehr guten Realschulabschluss, 
vorzugsweise Abitur oder einen vergleichbaren Abschluss

• Du zeichnest dich durch eine gute Auffassungsgabe und 
Zahlenverständnis aus

• Du überzeugst durch dein freundliches und souveränes 
Auftreten und gehst gerne auf Menschen zu

• Deine hohe Lernbereitschaft, Teamfähigkeit und 
Selbstorganisation prägen deinen Alltag

• Du verfügst über gute Kenntnisse in MS Office
• Du verfügst über einen Führerschein oder hast die Bereitschaft 

einen zu machen

DAS BIETEN WIR 

 Einen modernen Arbeitsplatz im Musikviertel, nur wenige 
Minuten von der Leipziger Innenstadt entfernt

 Eine strukturierte Einarbeitung und einen festen 
Ansprechpartner während der Ausbildungszeit

 Übertragung von Verantwortung im Arbeitsalltag
 Ein sehr gutes Arbeitsklima und eine angenehme 

Arbeitsatmosphäre in einer tollen Unternehmenskultur
 Sehr gute Übernahmechancen und 

Weiterbildungsmöglichkeiten nach der Ausbildung
 Flexible Arbeitszeiten mit Kernarbeitszeiten und 

Gestaltungsfreiräumen
 Zusätzliche Betriebliche Krankenversicherung & Zuschuss zur 

Betrieblichen Altersvorsorge 
 Team- und Sportevents

Immobilienkauffrau
DU MÖCHTEST IN DER IMMOBILIENBRANCHE DURCHSTARTEN? 
WIR BILDEN DICH GERNE ZUR/ZUM

Immobilienkaufmann
(m/w/d)
AUS.

WERDE TEIL UNSERES TEAMS UND 
BEWIRB DICH JETZT!

Bitte reiche deine vollständigen Bewerbungsunterlagen unter 
Angabe deiner Gehaltsvorstellungen sowie dem frühestmöglichen 
Eintrittstermin per Mail an: bewerbung@lewo.de
(Bitte nicht mehr als 2 Dateianhänge. Vielen Dank.)
oder an: LEWO Unternehmensgruppe 
z. Hd. Frau Tini Kupke, Karl-Tauchnitz-Straße 21, 
04107 Leipzig
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